
Texte in WORD vorlesen lassen – So funktioniert’s 
 

Man braucht in der untersten Menu-Zeile von WORD (= Symbolleiste für den Schnellzugriff) 
dieses Zeichen: A)) 

 
1. Rufe ein beliebiges WORD-Dokument auf 

2. Klicke in der untersten Menu-Zeile auf das Zeichen zur Menu-Anpassung: 

3. Wähle „Weitere Befehle“  

4. Wähle oberhalb der linken Menu-Liste bei „Befehle auswählen“ → „Alle Befehle“ 

5. Suche in der linken, alphabetisch(!) geordneten Menu-Liste nach „Laut vorlesen“ 

6. Markiere „A)) Laut vorlesen“ und klicke auf Hinzufügen. 
Von nun an, hast Du bei jedem WORD-Dokument dieses Zeichen A)) zur Verfügung. 

7. Starte das vorzulesende Dokument, klicke auch A)) und das automatische Vorlesen 
beginnt an der Stelle, an der Dein Cursor steht. Im kleinen Unter-Menu, das sich 
automatisch auftut, kann u.a. die Vorlesegeschwindigkeit und -stimme eingestellt 
werden. 

 

Mir hilft dieses Vorlesen lassen sehr, Konzentration und Mitdenken länger als gewöhnlich 
aufrecht zu erhalten. 

Bernhard M. Huber 


